Guatemala, 31 de octubre de 2,017

Licenciado

Juan Alberto Monzdn Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirjo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades conforme aloes ipulodo en el Contrato Administrotivo por Servuc:os
2017 correspondiente al mes de ocfubre del presente ano, y para el cobro de mis honororlos
estoy presentando factura Serie "A’(’"nOmerQ_OOQ.

ACTIVIDADES REALIZADAS:
1. Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la correccién planificacion,

organizacion y control de los expedientes de nuevo ingreso de los diferentes
renglones presupuestarios a fin de cumplir con los requerimientos de personal
solicitados por las autoridades de la Direccion General del Deporte y la -
Recreacidn en los tiempos establecidos.

2. Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la correcta conformacion de
expedientes de personal de nuevo ingreso en los diferentes renglones
presupuestarios.

3. Asesorar en el desarrollo de lineamientos para traslados de expedientes, oficios,
providencias, conocimientos y otros a las diferentes unidades administrativas.

4, Brindar asesoraria para la instruccion y corrobaciéon de las gestiones relacionadas
a la conformacioén de la papeleria del personal de nuevo ingreso

5. Brindar asesoria en la elaboracion de reportes relooonodos al estatus de los
expedientes de personal de nuevo ingreso

6. Asesorar en los procesos de integracion de expedientes del personal activo.

7. Brinclar asesoria para el desarrollo e implementacion de mejoras relacionadas a la
gestion de admision de personal de nuevo ingreso.

RESULTADOS OBTENIDOS:
1. Se brindd asesoria para la correcta conformacién de expedientes de nuevo ingreso del

renglén 031, 029 y 021 de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

2. Se brindd asesoria en la revision de expedientes para realizar correcciones y asi
continuar con el debido proceso de contratacion.

3. Se brindd asesoria a la sub delegada en el ordenamiento de papeleria de expedientes

archivados.
4. Se brindd asesoria en 40 expedientes para la correcta entrega a-la-Direccion de RRHH.
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